§ GAZETA MUNICIPAL DE CUIABA

encaminhadas via plataformas governamentais; acompanhamento de processos
previdenciarios, programas de apoio a aposentadorias; acompanhamento de projetos
de planejamento e gestdo de pessoal; negociagdes com instituicdes financeiras de
folha, consignados, associagdes e empresas terceirizadas de salde e seguranga
do trabalho; acompanhar as tratativas com os vereadores e servidores quanto aos
documentos comprobatdrios para prestagao de contas de auxilios; acompanhar os
processos de requerimentos recebidos na gestdo de pessoal e outras obrigages que
surgirem.

FC - ASSESSOR ESPECIAL DA FOLHA DE PAGAMENTO DA SGP

Responsavel por gerenciar as seguintes atividades: recebimento das solicitagdes de
nomeagoes e exoneragdes; andlise de documentagdes recebidas na Secretaria de
Gestao de Pessoal; realizagdo de cadastro de pessoa e qualificagao cadastral dos dados
de novos servidores; provimento dos servidores nos cargos solicitados em sistema de
gestao de folha de pagamento; de solicitar a instituigao financeira a abertura de conta
salario sempre que houver novos servidores, e fazer o devido cadastro em sistema;
controle da lotagdo dos servidores; controle de cargos vagos e ocupados através de
planilhas especificas; acompanhamento do ressarcimento dos servidores cedidos pela
Camara Municipal de Cuiaba com dnus ao cessionario e a compensagao dos servidores
recebidos em cessao, através de relatérios encaminhados e recebidos mensalmente
e manutencédo de planilhas de controle; acompanhamento dos afastamentos de
servidores langados em sistema; de atualizagao cadastral de servidores ativos, bem
como cadastro de dependentes; monitoramento da vida funcional dos servidores
efetivos através de planilhas especificas para realizagao dos devidos enquadramentos
legais e concessao de outros adicionais e beneficios previstos em lei; de parametrizar
e acompanhar mensalmente os campos préprios referentes as informagdes
obrigatdrias do e-Social no sistema de gestao de folha de pagamento; de fazer os
envios mensais dos eventos do e-Social referentes a folha de pagamento através
de plataforma especifica vinculada ao sistema de gestdao de folha de pagamento;
acompanhamento de todas as informagdes da Camara Municipal de Cuiaba inseridas
na plataforma do e-Social. Elaboragdo e andlise da folha de pagamento através de
langamentos e controle individualizado de todas as verbas remuneratdrias legalmente
previstas, referente a vencimentos, descontos previdencidrios, descontos de imposto
de renda, auxilios, demais vantagens e descontos; controlar os descontos de penséo
alimenticia e desconto judicial; de controlar as consignagdes em folha de pagamento,
gerenciadas por empresas terceirizadas, observando a margem legalmente prevista;
lancamento e controle dos descontos de sindicatos e associagbes de servidores;
lancamento e controle dos descontos de convénios de plano de saude; envio de
relatérios de descontos mensais as instituigdes conveniadas a Camara; langamento
do pagamento de 1/3 de férias devidas; elaboracao e controle do pagamento de 13°
salario para servidores; calculo das verbas rescisdrias provenientes de exoneragoes;
langamento e controle das licengas, descontos de auséncias injustificaveis ou de
auxilios de vereadores conforme relatdrios enviados mensalmente pela Secretaria de
Apoio Legislativo; processamento de arquivo para pagamento mensal e encaminhar
a Secretaria de Gestao Financeira e Orgamentdria, bem como todos os relatorios
da folha de pagamento; envio de relatérios ao Cuiaba-Prev para fins de emisséao de
guia de contribuigao previdenciaria do regime proprio; conferéncia e atesto da guia
de contribuigdo previdenciaria do regime proprio e conferéncia das informagdes de
contribuigdo previdenciaria do regime geral constantes no e-Social, para posterior
encaminhamento a Secretaria de Gestao Financeira e Orgamentaria.

FC - ASSESSOR TECNICO | DE GESTAO DE DOCUMENTAGAO E SAUDE E SEGURANGA
DO TRABALHO (SST) DA SGP

Desenvolver agdes educativas na area de saude e seguranga no trabalho; participar
de pericias e fiscalizagdes que integram processos de negociagdo. Participar da
adogdo de tecnologias e processos de trabalho; gerenciar documentagdo de SST;
investigar, analisar acidentes e recomendar medidas de prevencao e controle. Verificar,
recepcionar e tratar documentagdes e comprovagdes de vereadores quanto aos
relatérios de presenca de sessdes, comprovantes de auxilio suplementar de saude,
verificar e analisar relatérios de participagdo nas comissdes permanentes, elaborar
instrugcdes normativas e demais demandas advindas dos parlamentares como férias
e licencas.

FC - ASSESSOR TECNICO Il SUPORTE FUNCIONAL E REGISTRO DA SGP

Responsabilizar-se pelo atendimento aos servidores em geral, via telefone, presencial
ou chat especifico. Responsével pela gestdo de férias e licengas de servidores,
confecgdo e publicagdo de portarias, notificagdo de aviso de férias; elaboragao da
ficha financeira dos servidores, certiddo de vida funcional, certiddo de tempo de
contribuigao para aposentadoria. Realizar pesquisa, analise, arquivamento e busca de
documentos. Responsavel pelo cadastro e exclusdo de servidores no sistema de plano
de saude. Elaboragao de relatérios, formularios, documentos oficiais e confecgao de
atas. Acompanhamento de registro ponto de servidores cedidos a Camara de Cuiaba.

FC - COORDENADOR DE CONTABILIDADE

Responsabilizar-se pela coordenagdo de todas as atividades relacionadas a
contabilidade, tais como: acompanhar o processo de planejamento das pegas
orgamentarias (PPA, LDO e LOA); acompanhar o processo de execugdo da despesa
publica (empenho, liquidagao e pagamento) e os registros das interferéncias financeiras;
acompanhar as movimentagdes no orgamento/créditos adicionais; controle e anélise
do suprimento de fundos; registros de atos e fatos contabeis; acompanhamento da
movimentagao das contas contébeis; conferéncia e conciliacdo dos demonstrativos
contabeis (balango orgamentario, financeiro, patrimonial, demonstrativo do fluxo
de caixa e demonstragdo das variagdes patrimoniais); acompanhar a incorporagéo,
depreciacdo e desfazimento/baixa de bens permanentes nas contas contabeis;
acompanhar as movimentagdes no patrimonio e almoxarifado; realizagcdo da
conciliagao bancaria; acompanhar a apuragao e confeccao de guia de recolhimento de
tributos retidos na fonte dos prestadores de servigo; confecgao e envio das obrigagoes
tributarias e prestacao de contas (SIAFIC, EFD REINF, DCTFWeb, DIRF, RGF, MSC) aos
6rgdos fiscalizadores (TCE/MT, Receita Federal) e outras obrigagdes que surgirem;

Ano IV|N° 1017

FC - ASSESSOR TECNICO | DE CONTABILIDADE

Responsabilizar-se por verificar a regular liquidagao da despesa, registrar e contabilizar
a devida documentacdo de pagamento no sistema SIGPM, assessorar a Camara
Municipal de Cuiaba quanto aos registros dos atos que decorrem da movimentagao
do orgamento ou do patrimonio, indicar dotagdo orgamentaria quando for necessario
em processo de aquisigoes, realizar a efetivagdo do empenho e dar reservas de saldo
orgamentario quando necessario, verificar a regular liquidagao e fazer a observagao
detalhada dos pontos listados no artigo 63 da Lei 4.320/1964, concluir o langamento
orgamentario e contabil no Sistema SIGPM, apds a constatagdo da realizagédo da
transacgao bancdria e escrituragao e controle do processo de adiantamento e diarias.

FC - ASSESSOR ESPECIAL DE EXECUGAO FINANCEIRA DA SGOF

Responsabilizar-se por verificar a programacao e disponibilidade financeira, efetuar o
aprovisionamento e pagamento, por meio de NOB ou cheques, gerar a documentagao
de pagamento, NOB, cheques, encaminhar a documentacdo de pagamento ao
ordenador de despesa para apreciacdo e assinatura, encaminhar ao banco,
documentagdo de pagamento para protocolizagdo e a devida efetivagdo do crédito
ao favorecido, dar conhecimento ao favorecido do pagamento realizado, quando for
necessario, providenciar o processamento do pagamento da despesa, observada a
retencdo tributaria legal, quando houver, identificar a programacao e disponibilidade
financeira, providenciando a emissdo da documentagdo de pagamento, na forma de
nota de ordem bancaria, cheque, remessa bancaria ou oficio.

FC - ASSESSOR TECNICO Il DE GESTAO DE ARQUIVOS FINANCEIROS DA SGOF

Gerir, receber, registrar, arquivar e cuidar da conservagao e armazenamento dos
documentos de pagamentos da SGOF.

FC - ASSESSOR TECNICO | DE CERIMONIAL

Acompanhar cerimoniais, solenidades, atos, sessdes, audiéncias publicas e demais
eventos da Camara Municipal; auxiliar na condug&o do protocolo a ser observado nas
cerimoénias, sessoes, audiéncias e congéneres; agendar ou reservar salas e espagos
para realizagao de reunides, supervisionar a organizagao de arquivos e documentos
do setor;

Realizar outras tarefas correlatas aos trabalhos de cerimonial por iniciativa prépria ou
que Ihe forem atribuidas por superior.

FC - COORDENADOR DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Responsabilizar-se pela coordenacgédo de todas as atividades da Coordenadoria de
Patrimonio e Almoxarifado, no pertinente ao almoxarifado de materiais de consumo
e demais itens de almoxarifado e o patriménio mével e imével da Camara Municipal
de Cuiaba.

FC - COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO

Supervisionar e responsabilizar-se pela administracdo de todas as atividades da
Unidade de Controle Interno, incluindo as desempenhadas pela Assessoria Especial
de Controle Interno, observando o que prescreve a legislagdo pertinente quanto as
responsabilidades da Unidade de Controle Interno, zelando pelo funcionamento
eficiente, observando e fazendo cumprir as normativas vigentes na sua esfera de
atuacgao;

FC - ASSESSOR TECNICO | DE CONTROLE INTERNO

Assessorar e auxiliar nas demandas administrativas e nas atividades desempenhadas
pelo Unidade de Controle Interno, dar suporte as atividades da FC de Coordenador
de Controle Interno, assim como dar assisténcia nas auditorias de conformidade das
leis e regramentos, bem como, realizar o acompanhamento das jurisprudéncias em
especial as correlatas ao Jusconex do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 12. Esta Resolugado entra em vigor na data de sua publicagéo, com efeitos a partir
de 1° de dezembro de 2024.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Cuiab,
Palacio Paschoal Moreira Cabral, em Cuiaba - MT, 17 de dezembro de 2024.
VEREADOR CHICO 2000
PRESIDENTE

Decretos Legislativos

DECRETO LEGISLATIVO N° 422, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2024.

CONCEDE O TiTULO DE CIDADAO CUIABANO AO SENHOR LUCIO ANDRADE HILARIO
DO NASCIMENTO.

A Camara Municipal de Cuiaba aprovou e o Presidente, no uso das atribui¢oes previstas
no inciso IV do art. 16 da Lei Organica do Municipio de Cuiaba, promulga o seguinte
Decreto Legislativo:

Art. 1° Fica concedido o Titulo de Cidadao Cuiabano ao Senhor Licio Andrade Hilario
do Nascimento, pelos relevantes servigos prestados ao Municipio de Cuiaba.

Art. 2° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagao.
Palacio Paschoal Moreira Cabral, Cuiaba - MT
Em 17 de dezembro de 2024.
VEREADOR CHICO 2000
PRESIDENTE
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DECRETO LEGISLATIVO N° 421, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2024.
CONCEDE O TiTULO DE CIDADAO CUIABANO AO SENHOR HUGO DA SILVA FERREIRA.

A Camara Municipal de Cuiaba aprovou e o Presidente, no uso das atribui¢oes previstas
no inciso IV do art. 16 da Lei Organica do Municipio de Cuiaba, promulga o seguinte
Decreto Legislativo:

Art. 1° Fica concedido o Titulo de Cidadao Cuiabano ao Senhor Hugo da Silva Ferreira,
pelos relevantes servigos prestados ao Municipio de Cuiaba.

Art. 2° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagao.
Palacio Paschoal Moreira Cabral, Cuiaba - MT
Em 17 de dezembro de 2024.
VEREADOR CHICO 2000
PRESIDENTE

Secretaria de Gestao de Pessoal

Portarias

PORTARIA N.° 700/2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA, USANDO DAS ATRIBUIGOES QUE
LHE SAO CONFERIDAS PELO REGIMENTO INTERNO,

Considerando o art. 98 da Lei n.° 9504/97 (Leis das Eleigdes).

Considerando o requerimento da folga compensatéria acompanhado obrigatoriamente
da cépia digital da declaragao original emitida pela Justiga Eleitoral, mediante
protocolo virtual n.° 10846/2024, direcionado a Secretaria de Gestao de Pessoal.

RESOLVE:

Art. 1° Conceder 3 (trés) dias de folgas eleitorais ao servidor Dolirio Afonso Vilela
Sobrinho, Técnico Legislativo, matricula 6429, que serao usufruidas nos dias 23 de
dezembro de 2024 e 2 e 3 de janeiro de 2025, referente a servigos prestados a Justiga
Eleitoral, nos termos do art. 98 da Lei n.° 9504/97 (Lei das Eleigoes).

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE CUIABA.
EM CUIABA — MT, 18 DE DEZEMBRO DE 2024.
VEREADOR FRANCISCO CARLOS AMORIM SILVEIRA — CHICO 2000
PRESIDENTE

PORTARIA N.° 701/2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA, USANDO DAS ATRIBUIGOES QUE
LHE SAO CONFERIDAS PELO REGIMENTO INTERNO,

Considerando o art. 98 da Lei n.° 9504/97 (Leis das Eleigdes).

Considerando o requerimento da folga compensatéria acompanhado obrigatoriamente
da cépia digital da declaragao original emitida pela Justiga Eleitoral, mediante
protocolo virtual n.° 10874/2024, direcionado a Secretaria de Gestao de Pessoal.

RESOLVE:

Art. 1° Conceder 6 (seis) dias de folgas eleitorais a servidora Carla de Camargo
Viana, Analista Legislativa, matricula 5449, que serdo usufruidas nos dias 6, 7 e 10 de
fevereiro de 2025 e 9, 10 e 11 de abril de 2025, referente a servigos prestados a Justiga
Eleitoral, nos termos do art. 98 da Lei n.° 9504/97 (Lei das Eleigoes).

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE CUIABA.
EM CUIABA — MT, 18 DE DEZEMBRO DE 2024.
VEREADOR FRANCISCO CARLOS AMORIM SILVEIRA — CHICO 2000
PRESIDENTE

PORTARIA N.° 699/2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA, USANDO DAS ATRIBUIGOES QUE
LHE SAO CONFERIDAS PELO REGIMENTO INTERNO,

Considerando o art. 98 da Lei n.° 9504/97 (Leis das Eleigdes).

Considerando o requerimento da folga compensatéria acompanhado obrigatoriamente
da copia digital da declaragao original emitida pela Justica Eleitoral, mediante
protocolo virtual n.° 10899/2024, direcionado a Secretaria de Gestdo de Pessoal.

RESOLVE:

Art. 1° Conceder 1 (um) dia de folga eleitoral ao servidor Obadias de Souza Almeida
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2024, referente a servigos prestados a Justica Eleitoral, nos termos do art. 98 da Lei n.°
9504/97 (Lei das Eleigdes).

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE CUIABA.
EM CUIABA — MT, 18 DE DEZEMBRO DE 2024.
VEREADOR FRANCISCO CARLOS AMORIM SILVEIRA — CHICO 2000
PRESIDENTE
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