ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA
GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUCAO N° 013, DE 02 DE JULHO DE 2026.

AUTOR: MESA DIRETORA

ALTERA AS RESOLUCOES N° 18, DE 20 DE
DEZEMBRO DE 2018, E N° 5, DE 12 DE
FEVEREIRO DE 2019.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA — MT: Faco
saber que a Camara Municipal aprovou e eu, nos termos do art. 16, inciso IV e art. 30, da Let
Organica, bem como do art. 36, inciso I, alinea “r”” do Regimento Interno, promulgo a seguinte
Resolugao:

Art. 1° Fica criada a Fungdo Comissionada (FC) de Assessor Especial de
Gestao do Sistema APLIC, acrescentando-se o item 4 ao inciso VI do art. 4° da Resolucao n°
18, de 20 de dezembro de 2018, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

“VI - SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS:

a) Gabinete do Secretario;

1. Coordenadoria de Gestao de Pessoas (FC);

1.1. Assessoria Especial da Folha de Pagamento (FC);

1.2. Assessoria Técnica I de Gestdo de Documentagao e Saude e Seguranca do
Trabalho (FC);

1.3. Assessoria Técnica II de Suporte Funcional e Registro (FC);

2. Chefia de Nucleo de Pessoas;

3. Chefia de Nucleo de Assisténcia e Saude do Servidor;

4. Assessor Especial de Gestdo do Sistema APLIC - Auditoria Publica
Informatizada de Contas (FC); (AC)

Art. 2° Fica criada a Funcdo Comissionada (FC) de Coordenadoria
Administrativa da Secretaria de Comissdes Permanentes, acrescentando-se o item 4 ao inciso
XI do art. 4° da Resolucao n° 18, de 20 de dezembro de 2018, que passa a vigorar com a
seguinte redacao:

“XI - SECRETARIA DE COMISSOES PERMANENTES:

a) Gabinete do Secretario:

1. FC de Coordenadoria de Tramita¢do de Processos Legislativos;

1.1. FC de Assessoria Técnica I de Tramitagdo de Processos Legislativos;
2. FC de Assessoria Especial de Comissdes Permanentes;

3. FC de Assessoria Técnica I de Comissdes Permanentes.
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4. FC de Coordenadoria Administrativa da Secretaria de Comissoes
Permanentes; (AC)

Art. 3° O anexo VII da Resolugdo n° 5, de 12 de fevereiro de 2019, passa a
vigorar acrescido das atribuicdes do Assessor Especial de Gestdo do Sistema APLIC e da
Coordenadoria Administrativa da Secretaria de Comissdes Permanentes, conforme redagao a
seguir:

FC - Assessor Especial de Gestio do Sistema APLIC — Auditoria Publica

Informatizada de Contas

Exercer a fungdo estratégica de coleta, valida¢do, consolidacdo e envio das

informacgodes institucionais ao sistema APLIC, atuando como responsavel direto

pela qualidade, precisdao e conformidade dos dados. Garantir a padronizagao
dos registros, a integridade das bases informacionais e a atualiza¢do continua
dos sistemas gerenciais ¢ administrativos da Camara. Monitorar as rotinas de
alimentacdo do sistema, assegurar a integracao eficiente com os demais setores

e implementar mecanismos de controle e seguranca que preservem a

confiabilidade e a rastreabilidade das informagdes. Responsabilizar-se

institucionalmente pelo cumprimento dos prazos, pela consisténcia dos dados
transmitidos e pela eficacia dos fluxos informacionais que sustentam a tomada
de decisdes e a transparéncia administrativa.

FC de Coordenadoria Administrativa da Secretaria de Comissoes
Permanentes

Planejar, coordenar e conduzir as atividades administrativas da Secretaria de
Comissdes Permanentes, organizando os fluxos de trabalho e o controle de
documentos e processos administrativos. Cabe-lhe, ainda, prestar suporte as
reunides das Comissdes Permanentes, na forma regimental, elaborando pautas,
atas e demais documentos necessarios. Controlar os agendamentos das reunides
das comissdes e a utilizacdo da Sala de Comissdes, bem como formular
relatério mensal de frequéncia dos parlamentares. Auxiliar o Secretario na
gestdo da equipe, controlando frequéncia, férias e demais necessidades, bem
como administrar materiais, equipamentos e a infraestrutura utilizada nas
atividades da Secretaria. Auxiliar o Secretario na comunicacdo institucional,
atendendo demandas internas e promovendo a articulacdo de informagdes entre
os diversos setores. Monitorar indicadores, propor melhorias nos processos e
procedimentos administrativos, assegurar o cumprimento das normas e prestar
suporte ao Secretario na elaboracdo de planos, relatorios e tomadas de decisdo,
executando, ainda, outras atividades correlatas determinadas pela direcao.
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Art. 4° O anexo VI, da Resolucdo n° 5, de 12 de fevereiro de 2019, passa a
vigorar conforme o anexo I da presente resolugéo.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.
ANEXO 1

“ANEXO VI
FUNCOES COMISSIONADAS - FC

DENOMINACAO DO CARGO SIMBOLO QTDE

1 Coordenador de Apoio Legislativo FC-01 1
2 | Coordenador de Contabilidade FC-01 1
3 | Coordenador de Controle Interno FC-01 1
4 | Coordenador da Escola do Legislativo FC-01 1
5 | Coordenador de Gestdo de Contratos e FC-01 1

Convénios
6 | Coordenador de Gestao de Pessoas FC-01 1
7 Coordenador de Licitagcdes FC-01 1
8 | Coordenador de Patriménio e Almoxarifado FC-01 1
9 | Coordenador de Tramitagao de Processos FC - 01 1

Legislativos
10 | Coordenador de Sistemas de Tecnologia (NR) FC - 01 1
11 | Assessor Especial de Comissdes Permanentes FC-02 1
12 | Assessor Especial de Execugdo Financeira FC-02 1
13 | Assessor Especial da Folha de Pagamento FC-02 2
14 | Assessor Especial da Folha de Pagamento FC-03 1
15 | Assessor Técnico I de Gestao de Documentagéo FC-03 2

e Saude e Seguranca do Trabalho
16 | Assessor Técnico I de Contabilidade FC-03 1
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17 | Assessor Técnico I de Cerimonial FC-03 1
18 | Assessor Técnico I de Comissdes Permanentes FC-03 4
19 | Assessor de Técnico II de Suporte Funcional e FC-04 3
Registro
20 | Assessor Técnico II de Gestdo de Arquivos FC-04 1
Financeiros
21 | Assessor Técnico Il de Apoio Legislativo FC-04 6
22 | Assessor Técnico III de Tramitag¢do de Processos FC - 05 1
Legislativos
23 | Fungdo Comissionada de Contencioso Judicial FC- 04 1
24 | Fungdo Comissionada de Contratos e Licitagdes FC- 04 1
25 | Fungdo Comissionada de Assuntos Legislativos FC- 04 1
26 | Assessor Especial de Gestao do Sistema APLIC FC-02 1
- Auditoria Publica Informatizada de Contas
(AC)
27 | Coordenadoria Administrativa da Secretaria de FC-01 1
Comissoes Permanentes (AC)
TOTAL DE FUNCOES COMISSIONADAS 39

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Cuiaba,
Palécio Paschoal Moreira Cabral, em Cuiab4 - MT, de 02 de julho de 2026.

VEREADORA PAULA CALIL
PRESIDENTE
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