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I. Informar ao servidor, por meio de comunicagdo interna, que serd
responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento do contrato;

Il. Encaminhar a copia do contrato ou aditivo, assinado, e demais
documentos necessdérios para que se realize o acompanhamento e fiscalizagdo da
execugdo do respectivo instrumento contratual.

Il. Auxiliar e acompanhar os Fiscais de Contratos no cumprimento de todas
as suas atribuigoes;

Art. 6° - Constitui atribuicédo do Fiscal de Contrato:

I. Acompanhar e fiscalizar, diariamente, se necessério, a execugdo do
objeto contratado provenientes dos processos licitatérios de aquisi¢des e de prestagdo
de servigos;

Il. Manter cépia do contrato, aditivo, edital e proposta da empresa vencedora
da licitagao, para fins de andlise e arquivamento em pasta apropriada;

I1l. Verificar se os prazos e as quantidades foram atendidos, e se as demais
especificagdes estédo de acordo com o contrato;

IV. Realizar medigées (individualmente ou em conjunto com a contratada)
com vista a avaliar o cumprimento do cronograma e autorizar o pagamento parcial do
objeto, se for o caso;

V. Lavrar Termo provisério e/ou definitivo de recebimento do objeto —
individualmente ou mediante comisséo designada;

VI. Atestar a execugao total ou parcial do objeto contratado, encaminhando
as notas fiscais ao setor competente;

VII. Manter controle dos pagamentos efetuados;
VIIl. Monitorar o prazo de vigéncia do contrato;

IX.. Elaborar relatérios periddicos sobre a execugdo com a confecgédo dos
seguintes relatérios: relatério de pagamento, quadrimestral e de encerramento do
contrato;

X. Prestar informacgdes relacionadas aos contratos, sempre que solicitado;

XI. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados;

XIl. Levar ao conhecimento de seus superiores as decisdes e providéncias
que ultrapassarem sua competéncia, com vistas a ado¢do das medidas convenientes;

XIll. Comunicar a autoridade competente, com a antecedéncia necessdria,
indicios de ndo cumprimento do objeto contratado com vista a adogao de providéncias;

XIV. Levar ao conhecimento do preposto as reclamagdes de funcionarios do
ente contratante, ou dos empregados da contratada, para fins de solugéo;

XV. Em caso de prestag&o de servigo ou de fornecimentos de materiais que
apresentem alguma divergéncia em relagao ao contrato, o fiscal deverd, imediatamente,
notificar a contratada e informar ao Setor Demandante e ao Nucleo de Gestdo de
Contratos o ocorrido, sempre, por escrito. Ademais, caso a contratada ndo adote as
providéncias necessarias para regularizar as divergéncias apontadas, o fiscal devera
notificar a empresa e solicitar ao Nticleo de Gestéo de Contratos que adote as medidas
cabiveis.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA.
EM CUIABA - MT, 20 DE DEZEMBRO DE 2023.
VER.FRANCISCO CARLOS AMORIM SILVEIRA - CHICO 2000/PL
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

Secretaria de Apoio Legislativo

Resolugoes

RESOLUGAO N° 026, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE FERIAS DOS VEREADORES E SERVIDORES
EFETIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA.

O Presidente da Camara Municipal de Cuiabd — MT: Fago saber que a Camara Municipal
aprovou €, nos termos do art.16, IV e Art. 30 da Lei Organica; bem como o art.36, |, alinea

wn

r" do Regimento Interno, promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta as férias dos agentes politicos e servidores e do
Poder Legislativo de Cuiaba.

CAPITULO |
DAS DISPOSI(;C)ES INICIAIS
Art. 2° Para efeitos desta Resolugdo, consideram-se:
| - periodo aquisitivo: intervalo correspondente a 12 (doze) meses de efetivo exercicio;
1l - exercicio das férias: ano em que se completa o periodo aquisitivo

11l - periodo concessivo: intervalo correspondente aos 12 (doze) meses subsequentes a
efetivacéo do periodo aquisitivo, no qual as férias serdo usufruidas;

IV - abono pecunidrio: va‘brccmesponderﬂwccmersavem-pecuma-de‘lﬁ(umferw?—

do periodo de férias. [OF: Autenticar documento em http://le
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CAPITULO Il
DA AQUISIGAO DAS FERIAS

Art. 3° Os servidores efetivos e Vereadores faréo jus a 30 (trinta) dias de férias a cada
12 (doze) meses de efetivo exercicio.

Paragrafo tnico. As licengas e afastamentos ndo computados como efetivo exercicio
que ndo gerem remuneracdo suspendem a contagem do periodo aquisitivo de férias,
que serd retomada na data de retorno a atividade, observada a legislagdo especifica
em cada caso.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO E DO USUFRUTO

Art. 4° O servidor tera direito a 30 (trinta) dias consecutivos de férias, que podem ser
acumuladas, até o méximo de 2 (dois) periodos, no caso de necessidade do servigo,
ressalvadas as hipéteses previstas nesta resolucéo.

Paragrafo unico. Enquanto ndo usufruido todo o periodo de férias de um exercicio, ndo
serd autorizado o usufruto de férias relativas ao exercicio subsequente, exceto quando
o servidor ndo tenha gozado em fung&o de interrupg&o por interesse da Administragdo
e, no caso do Vereador (a) em raz&o das atividades parlamentares que imprescindiram
de sua presenca.

Art. 5° As férias poderdo ser parceladas em até 03 (trés) etapas, se assim requeridas
pelo (a) servidor (a) ou Vereador (a), com periodo minimo de 10 (dez) dias, da seguinte
forma:

1 - 3 (trés) etapas de 10 (dez) dias cada;

Il - 2 (duas) etapas de 15 (quinze) dias cada;

Il - 1 (uma) etapa de 20 (vinte) dias, com conversdo de 1/3 (um tergo) de férias em
abono pecuniario;

IV - 2 (dois) periodos de 10 (dez) dias, com converséo de 1/3 (um tergo) de férias em
abono pecuniario;

V - um periodo de 30 (trinta) dias.
§ 1° O intervalo entre os periodos fracionados ndo poderé ser inferior a 10 (dez) dias.

§ 2° Nao se aplica o disposto no paragrafo anterior em relagao ao usufruto de férias
referentes a periodos aquisitivos distintos.

Art. 6° O servidor (a) licenciado (a) ou afastado (a) tém direito as férias relativas ao
exercicio em que retornar, exceto quando nao houver completado o periodo aquisitivo
correspondente, assim como os agentes politicos em licenga.

Art. 7° E vedada a utilizagdo de periodos de férias pendentes de usufruto para
compensar auséncias injustificadas ao servigo.

CAPITULO IV
DA ESCALA DE FERIAS

Art. 8° As férias serdo organizadas em escala anual, conforme calendario definido pela
Secretaria de Gestdo de Pessoal para encaminhamento ao setor, com a anuéncia da
chefia imediata no caso dos servidores.

Art. 9° Na hipétese de alteragdo de periodo de férias j4 anotado como usufruido,
necessario apresentar comprovacdo de prestagdo de servigo no periodo objeto da
modificagéo.

Art. 10. A alteragdo da escala de férias implica em alteragdo da data do pagamento
das vantagens pecuniérias e deve ser realizada até 45 (quarenta e cinco) dias antes do
inicio do gozo.

CAPITULO V
DA INTERRUPGAO

Art. 11. As férias do servidor efetivo somente serdo interrompidas por motivo de
calamidade publica, comogao interna, servigo militar ou eleitoral e, ainda, por imperiosa
necessidade do servigo, devidamente justificada pelo gestor.

§ 1° O saldo da interrupg&do de férias devera ser fruido antes do usufruto das férias do
exercicio posterior.

§ 2° E vedada a concesséo de licenca ou afastamento, a qualquer titulo, durante o
periodo das férias.

CAPITULO VI
DA REMUNERAGAO DAS FERIAS

Art. 12. Por ocasido das férias, os servidores e agentes politicos fardo jus a remuneragédo
mensal, acrescida do adicional de férias constitucionalmente previsto.

§ 1° A servidora e o servidor que exercer fungdo comissionada ou cargo em comisséo
terdo o adicional de férias calculado com base no cargo em exercicio, no més do
pagamento.

§ 2° O adicional serd pago na folha de pagamento do més anterior ao do més escalado
para fruigdo das férias, desde que o (re)agendamento tenha ocorrido a, no minimo, 45
(quarenta e cinco) dias antes do inicio do usufruto.

§ 3° Na hipétese de parcelamento, o adicional serd pago integralmente quando do
usufruto do primeiro periodo e, havendo reajuste, revisdo ou qualquer acréscimo na
remuneragao no més de fruigao das férias ou no primeiro periodo de fruicdo, mas apds
o recebimento pelo servidor ou agente politico, nesse caso, serd creditada em folha de
pagamento a diferenga da remuneracéo.

Art. 13. E facultada a converséao de 1/3 (um tergo) das férias em abono pecuniério.

o & & unidrio serd realizada,
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(quarenta e cinco) dias do inicio deste.

§ 2° Realizado o pedido de conversdo em tempo menor de antecedéncia do inicio do
usufruto, o pagamento, se autorizado, serd realizado em folha de pagamento habil. §
3° A conversédo de 1/3 de férias em abono pecuniario é condicionada a disponibilidade
financeira.

CAPITULO VII
DA INDENIZAGAO
Art. 14. A indenizacéo de férias sera devida nos seguintes casos:
| - exoneragao do cargo efetivo;

Il - aposentadoria, caso o servidor ndo tenha por algum motivo justificado deixado de
usufruir as férias antes;

11l - posse em outro cargo publico inacumulavel;
IV - perda de mandato eletivo com direito pendente de concessao;

V - final de atuag&o de Vereador(a) suplente por licenga do titular com direito adquirido
pendente de concesséo;

VI - falecimento;
VII - nos demais casos previstos na lei n® 6.760/2022.

§ 1° A indenizagdo se dara sobre os periodos de férias adquiridos e ndo usufruidos,
bem como sobre o incompleto, na proporgdo de um doze avos por més de efetivo
exercicio ou fragdo igual ou superior a quinze (quinze) dias, observada a data de inicio
do exercicio no respectivo cargo.

§ 2° Aindenizacédo de férias seréd calculada com base na remuneragdo do més em que
ocorrer o ato de desligamento do servidor, acrescida do adicional de férias ainda ndo
pago.

Art. 15. Na hip6tese de a Administragao dar causa a eventuais atrasos nas indenizagoes,
estas deverdo observar as atualizagdes ocorridas nas tabelas salariais ou subsidio do
agente politico.

Art. 16. A indenizacdo de férias prevista neste Capitulo sera devida aos herdeiros
do servidor ou agente politico falecido, mediante a apresentagédo de alvara judicial
expedido por juizo competente ou escritura publica de inventario e partilha extrajudicial.

Art. 17. Excepcionalmente, a servidora e o servidor ativo poderdo ter direito a
indenizagdo de férias ndo usufruidas, mediante o preenchimento dos seguintes
requisitos cumulativos:

I - necessidade de manutengao das atividades e interesse da Administragao;

Il - disponibilidade orgamentéria e financeira atestada pela Secretaria de Gestdo
Financeira;

11l - expressa autorizagéo do Presidente da Camara.

Paragrafo tnico. Fardo jus a indenizagdo prevista neste artigo todos aqueles servidores
ou agentes politicos que, até a data da publicacédo desta Resolugéo tiverem periodos de
gozo de férias vencidos e ndo usufruidos em razéo do interesse da Administragéo ou
da atividade parlamentar.

Art. 18. Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicagdo com efeitos a partir
de 1° de janeiro de 2024.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Cuiab3,
Palacio Paschoal Moreira Cabral, em Cuiaba - MT, 21 de dezembro de 2023.
VEREADOR CHICO 2000
PRESIDENTE
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