ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

RESOLUCAO N° 003, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2023

ALTERA, ACRESCENTA E REVOGA
DISPOSITIVOS DA RESOLUCAO N° 05, DE 12
DE FEVEREIRO DE 2019, ALTERADA PELA
RESOLUCAO N° 018/2018, 001/2021 E 12/2022 E
ALTERA E ACRESCENTA DISPOSITIVOS A
RESOLUCAO N° 018/2018, ALTERADA PELAS
RESOLUCOES N° 025/2019, N° 002/2021 E
12/2022.

O Presidente da Camara Municipal de Cuiaba — MT: Faco saber que a Camara

Municipal aprovou e, nos termos do art.16, 1V e Art. 30 da Lei Orgéanica; bem como o art.36,

I, alinea “r”” do Regimento Interno, promulgo a seguinte Resolug&o:

Art. 1° Fica transformado o cargo de Secretario de Transparéncia e Controle

Interno — CSCCM 01 no cargo de Secretario de Tecnologia da Informacéo e Transparéncia —
CSC-CM 01, no Anexo | da Resolugdo n°® 05, de 12 de fevereiro de 2019, alterada pelas
Resolucdes n° 26, de 18 de julho de 2019, n° 001, de 1° de fevereiro de 2021 e Resolugdo n°

12, de 28 de dezembro de 2022, com a seguinte redacao:

“ANEXO |
PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS DE SECRETARIAS E CONSULTORIA - CSC

ITEM DENOMINACAO DO SIMBOLO | QTDE
CARGO DE
CARGOS
1 |Secretario de Apoio CSC-CM01 1
Legislativo
2 | Secretario de Agdes CSC-CM 01 1
Institucionais
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3 |Secretério de Patriménioe | CSC-CMO01 1
Manutencao

4 | Secretario de Tecnologia da | CSC-CM01 1
Informac&o e Transparéncia
(NR)

5 |Secretério de Gestdo de CSC-CM01 1
Pessoal

6 |Secretario de Gestédo CSC-CM01 1
Orcamentaria e Financeira

7 | Secretério de Comunicagdo | CSC-CMO01 1

8 |[Secretario de Gestédo CSC-CM01 1
Administrativa

9  |[Secretario de Apoio a CSC-CM01 1
Cultura

10 |Procurador Geral CSC-CM01 1
Legislativo

TOTAL DE CARGOS 10”
(NR)

Art. 2° Modifica o Anexo Il dos Cargos de Provimento em Comissdo de

Natureza Especial (CNECM) da Resolucdo n° 05, de 12 de fevereiro de 2019, alterada pelas
Resolucdes n° 26, de 18 de julho de 2019, n° 001, de 1° de fevereiro de 2021 e Resolugdo n°

12, de 28 de dezembro de 2022, com as seguintes alteracdes:

I — fica extinto o cargo de Coordenador de Licitagbes Contratos e Compras —

CNE - CM 02;

Il — ficam criados os seguintes cargos:
a) 01 (um) cargo de Coordenador de Gestdo Administrativa (CNE — CM 02);
b) 01 (um) cargo de Coordenador de Manutencdo (CNE — CM 02);

c) 01 (um) cargo de Coordenador de Tecnologia da

Transparéncia (CNE — CM 02);
d) 01 (um) cargo de Coordenador de Agdes Institucionais (CNE — CM 02);

e) 01 (um) cargo de Chefe de Nucleo de Protocolo Geral (CNE — CM 03);

f) 01 (um) cargo de Chefe de Nucleo de Folha de Pagamento (CNE — CM 03);

Informacdo e
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g) 01 (um) cargo de Chefe de Nuacleo de Informacdo e Monitoramento
Funcional (CNE — CM 03).

“ANEXO 11

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - CARGOS DE
NATUREZA ESPECIAL - CNE

ITEM DENOMINAC;AO DO SIMBOLO QTDE DE
CARGO CARGOS

Diretor de Propaganda

1 Institucional CNE-CMO01 1

2 Diretor de Jornalismo CNE-CMO01 1
Diretor de Cerimonial e

3 Seguranca Institucional CNE-CMO01 1

4 Diretor de Apoio Legislativo | CNE-CMO01 1
Coordenador de Comissdes

5 Permanentes CNE-CMO02 1
Coordenador de  Apoio

6 Legislativo CNE-CMO02 1

7 Coordenador de Cultura CNE-CMO02 1
Coordenador de Patriménio

8 e Almoxarifado CNE-CMO02 1
Coordenador de Midias

9 Sociais CNE-CMO02 1

10 Coordenador de Cerimonial |CNE-CM02 1

11 Coordenador de Radio CNE-CMO02 1

12 Coordenador de Jornalismo | CNE-CMO02 1
Coordenador de Nucleo de

13 Pessoal CNE-CMO02 1
Coordenador de

14 Planejamento Estratégico CNE-CMO02 1
Coordenador de Gestdo

15 Administrativa (AC) CNE-CM02 1
Coordenador de

16 Manutencdo (AC) CNE-CMO02 1
Coordenador de Tecnologia
da Informagéo e

17 Transparéncia (AC) CNE-CMO02 1
Coordenador de  Agdes

18 Institucionais (AC) CNE-CMO02 1

19 Ouvidor Geral CNE-CMO02 1
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Chefe de Nuacleo de

20 Protocolo Geral (AC) CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de Folha de

21 Pagamento (AC) CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de
Informagéao e
Monitoramento  Funcional

22 (AC) CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de

23 Documentacdo e Redacdo 1
Final CNE-CMO03
Chefe de Nucleo de Registro

24 dos Debates Legislativos CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de Apoio a
Cultura, Resgate Historico e

25 Eventos CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de Acoes

26 Institucionais CNE-CMO03 1
Chefe de Ndcleo de Apoio

27 aos Movimentos Sociais CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo da Escola

28 do Legislativo CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de Apoio a
Mulher, a Crianca e ao

29 Idoso CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de
Manutencdo e  Servicos

30 Gerais CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de Controle

31 Interno CNE-CMO03 1
Chefe de  Nucleo de

32 Reportagem CNE-CMO03 1

33 Chefe de Nucleo Assistencial | CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de Gestéo

34 de Contrato CNE-CMO03 1
Chefe de  Nucleo de

35 Escrituracao Fiscal CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de

36 Execucdo Financeira CNE-CMO03 1
Chefe de Nucleo de

37 Tecnologia da Informacdo | CNE-CMO3 1
Chefe de Nucleo de

38 Tramitagdo de Processos|CNE-CMO03 1
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Legislativos

Chefe de Nuacleo de

Pareceres Legislativos de
39 Comissoes CNE-CMO03 1

TOTAL DE CARGOS 39”

(NR)

Art. 3° Modifica o Anexo Il dos Cargos de Provimento em Comissdo de

Natureza Especial e de Assessoria Institucional (CNE- Al) da Resolugdo n° 05, de 12 de
fevereiro de 2019, alterada pelas Resolugdes n° 26, de 18 de julho de 2019, n° 001, de 1° de
fevereiro de 2021 e Resolucdo n° 12, de 28 de dezembro de 2022, com as seguintes

alteracdes:

(CNE-AI 02);

I - ficam extintos 02 (dois) cargos de Assessor de Relacbes Institucionais Il

Il - ficam criados os seguintes cargos:

a) 04 (quatro) cargos de Assessor de Relacdes Institucionais IV (CNE — Al
01);

b) 02 (dois) cargos de Assessor de Comunicacado (CNE — Al 02);

c) 01 (um) cargo de Assessor de Manutencédo Predial Il (CNE — Al 02);

d) 02 (dois) cargos de Assessor de Tecnologia da Informacdo | (CNE — Al 03);
e) 03 (trés) cargos de Assessor de Transparéncia Institucional (CNE — Al 03);
f) 03 (trés) cargos de Assessor de Apoio a Cultura (CNE — Al 03);

g) 04 (quatro) cargos de Assessor Parlamentar de Cerimonial e Eventos | (CNE
— Al 04);

h) 03 (trés) cargos de Assessor de Relagdes Institucionais | (CNE — Al 04);

i) 03 (trés) cargos de Assessor de Propaganda Institucional | (CNE — Al 04);

“ANEXO 1I1
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO — CARGOS DE
NATUREZA ESPECIAL E DE ASSESSORIA
INSTITUCIONAL - CNE -Al

ITEM DENOMINACAO DO SIMBOLO | QTDE DE
CARGO CARGOS
Assessor  de  Relagdes
1 Institucionais 1V CNE - Al 01 5 (NR)
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Assessor de Manutencéo

2 Predial Il (AC) CNE — Al 02 3 (NR)
Assessor Parlamentar de

3 Cerimonial e Eventos 111 CNE — Al 02 2
Assessor  de  Relagdes

4 Institucionais 111 CNE — Al 02 4

5 Assessor de Comunicacao CNE -AI02 | 12 (NR)
Assessor Parlamentar de

6 Cerimonial e Eventos Il CNE — Al 03 3
Assessor de Manutencéo

7 Predial | CNE — Al 03 1
Assessor de Tecnologia da

8 Informacéo | CNE — Al 03 4 (NR)
Assessor  de  Relagdes

9 Institucionais Il CNE — Al 03 3

10 | Assessor de Midias Sociais | CNE — Al 03 2

11 | Assessor de Apoio a Cultura | CNE — Al 03 3 (AC)
Assessor de Transparéncia

12 Institucional CNE — Al 03 3 (AC)
Assessor Parlamentar de | CNE — Al 04

13 Cerimonial e Eventos | 10 (NR)
Assessor de  Relagdes | CNE — Al 04

14 Institucionais | 6 (NR)
Assessor de Propaganda | CNE — Al 04

15 Institucional | 10 (NR)

TOTAL DE CARGOS 71”
(NR)

Art.4° Modifica 0 Anexo IV dos Cargos de Provimento em Comisséo da Mesa
Diretora (CTMD - CM) na Resolugdo n® 05, de 12 de fevereiro de 2019, alterada pelas
Resolucdes n° 26, de 18 de julho de 2019, n° 001, de 1° de fevereiro de 2021 e Resolugdo n°
12, de 28 de dezembro de 2022, para criar 02 (dois) cargos de Assessor de Gabinete da
Presidéncia | - CTMD — CM 03, com a seguinte redacéo:

“ANEXO 1V

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO — CARGOS DA
MESA DIRETORA -CTMD
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ITEM | DENOMINACAO DO SIMBOLO QTDE
CARGO DE
CARGOS

Chefe de Gabinete
Parlamentar da

1 Presidéncia CTMD -CM 01 1
Assessor Especial da

2 Presidéncia CTMD - CM 02 2

3 Corregedor Geral CTMD - CM 03 1
Assessor de Gabinete

4 da Presidéncia | CTMD - CM 03 4 (NR)
Assessor de Gabinete

5 da Presidéncia Il CTMD - CM 04 1
Assessor da 12

6 Secretaria | CTMD - CM 04 2
Assessor da 12 Vice-

7 Presidéncia CTMD - CM 05 1
Assessor da 2% Vice-

8 Presidéncia CTMD - CM 05 1
Assessor da 12

9 Secretaria Il CTMD - CM 05 2
Assessor da 28

10 Secretaria CTMD - CM 05 1

TOTAL DE CARGOS 16"
(NR)

Art. 5° Fica criado o Anexo IV — A — Cargos de Provimento em Comissdo da
Mesa Diretora de Assessoria Técnica (CTMD — AT) na Resolucdo n° 05, de 12 de fevereiro
de 2019, alterada pelas Resolugdes n° 26, de 18 de julho de 2019, n° 001, de 1° de fevereiro de
2021 e Resolugdo n° 12, de 28 de dezembro de 2022, com a seguinte redacéo:

“ANEXO IV-A
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - CARGOS DA
MESA DIRETORA DE ASSESSORIA TECNICA -CTMD — AT

ITEM DENOMINACAO DO SIMBOLO QTDE
CARGO DE
CARGOS
1 Assessor Técnico da
Presidéncia CTMD - AT 01 1
2 Assessor Técnico da 12 Vice-
Presidéncia CTMD - AT 01 1
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3 Assessor Técnico da 22 Vice-
Presidéncia CTMD - AT 01 1
4 Assessor Técnico da 18
Secretaria CTMD - AT 01 1
TOTAL DE CARGOS 4”
(AC)

Art. 6° Modifica o Anexo VI dos Cargos de Provimento em Comissédo de
Apoio Parlamentar (CTAP - CM) Resolucéo n° 05, de 12 de fevereiro de 2019, alterada pelas
Resolucdes n° 26, de 18 de julho de 2019, n° 001, de 1° de fevereiro de 2021 e Resolugdo n°
12, de 28 de dezembro de 2022, com as seguintes alteracdes:

| — ficam extintos:

a) 05 (cinco) cargos de Assessor Parlamentar Il — CTAP - CM 03;

b) 01 (um) cargo de Assessor Parlamentar Externo VV - CTAP - CM 06;
c¢) 01 (um) cargo de Assessor Parlamentar Externo VI - CTAP - CM 07;
d) 03 (trés) cargos de Assessor Parlamentar Externo 1X - CTAP - CM 10.

Il — ficam criados os seguintes cargos:
a) 02 (dois) cargos de Assessor Parlamentar | - CTAP - CM 02;

b) 02 (dois) cargos de Assessor Parlamentar 111- CTAP - CM 04;
c) 01 (um) cargo de Assessor Parlamentar IV — CTAP - CM 05;

d) 02 (dois) cargos de Assessor Parlamentar Externo VII — CTAP CM 08;

e) 04 (quatro) cargos de Assessor Parlamentar Externo VIII - CTAP - CM 09;

“ANEXOV
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - CARGOS
TEMPORARIOS DE APOIO PARLAMENTAR -CTAP

ITEM DENOMINACAO DO SIMBOLO QTDE DE
CARGO CARGOS
01 Chefe de Gabinete
Parlamentar CTAP-CM 01 25
02 Assessor Parlamentar | CTAP - CM 02 7 (NR)
03 Assessor Parlamentar 11 CTAP-CM 03 21 (NR)
04 Assessor Parlamentar 111 CTAP-CM 04 5 (NR)
05 Assessor Parlamentar 1V CTAP - CM 05 21 (NR)
Assessor Parlamentar
06 Externo V CTAP - CM 06 25 (NR)
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Assessor Parlamentar

07 Externo VI CTAP - CM 07 47 (NR)
Assessor Parlamentar

08 Externo VII CTAP-CM 08 55 (NR)
Assessor Parlamentar

09 Externo VIII CTAP - CM 09 81 (NR)
Assessor Parlamentar

10 Externo IX CTAP-CM 10 47 (NR)

TOTAL DE CARGOS 334>
(NR)

Art. 7° Ficam revogadas as atribuicdes do cargo de Secretario de Transparéncia e
Controle Interno e do cargo de Coordenador de Licitacdes, Contratos e Compras, alteradas as
atribuicbes do cargo de Secretario de Patriménio e Manutencdo e criadas as atribuicdes do
cargo de Secretario de Tecnologia da Informacdo e Transparéncia, Coordenador de
Tecnologia da Informacdo e Transparéncia, Coordenador de AcGes Institucionais,
Coordenador de Manutencdo, Assessor de Transparéncia Institucional, Chefe de Nucleo da
Folha de Pagamento, Coordenador de Gestdo Administrativa, Chefe de Nucleo de Informag&o
e Monitoramento Funcional, Assessor de Apoio a Cultura, Chefe de Nucleo de Protocolo
Geral e Assessor Técnico Legislativo da Mesa Diretora, todos no Anexo VI da Resolugdo n®
05, de 12 de fevereiro de 2019, alterada pelas Resolugfes n° 26, de 18 de julho de 2019, n°
001, de 1° de fevereiro de 2021 e Resolucdo n° 12, de 28 de dezembro de 2022, com a
seguinte redacao:

ANEXO VI
ATRIBUI(;()ES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO
()
SECRETARIO DE AC;@ES INSTITUCIONAIS
(..)

COORDENADOR DE ACOES INSTITUCIONAIS
Coordenar todas as atividades dos nucleos da Secretaria de
AcOes Institucionais, devendo coordenar a execugdo dos
projetos e eventos institucionais dos nudcleos subordinados a

Secretaria de Ag0es Institucionais e exercer outras atribuigdes

Rua Bardo de Melgaco, s/n° (Praca Paschoal Moreira Cabral) — Centro Cuiabd/MT
Cep 78.020-931 Fone: 0xx (65) 3617 - 1500 www.camaracha.mt.gov.br

Autenticar documento em http://legislativo.camaracuiaba.mt.gov.br/autenticidade
com o identificador 330038003500380035003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

que lhe forem cometidas pelo secretario de acGes institucionais.
(AC)

()
SECRETARIO DE PATRIMONIO E MANUTENCAO

Supervisionar e responsabilizar-se pela administracéo de todas
as atividades da Secretaria de Patrimonio e Manutencgéo,
incluindo as desempenhadas pela Coordenadoria de Patrimonio
e Almoxarifado e pela Coordenadoria de Manutencao, zelando
pelo funcionamento eficiente, observando e fazendo cumprir as

normativas vigentes na sua esfera de atuacéo; (NR)

COORDENADOR DE MANUTENQAO
Coordena as atividades da Coordenadoria de Manutencéo.
Avalia de acordo com checklist, identifica a presenca de ndo
conformidades na estrutura predial, elabora e envia relatérios
ao Secretario de Patrimdnio e Manutencdo. Comunica ao
Secretario de Patrimdnio e Manutencdo as medidas necessarias

para a manutencéo predial. (AC)

SECRETARIO DE TECNOLQGIA DA INFORMAQAO E
TRANSPARENCIA (AC)

Supervisionar as politicas e diretrizes da Camara Municipal de
Cuiaba referente aos Sistemas Internos de Banco de Dados,
Estrutura e Desenvolvimento tecnoldgico de hardware e
software. Promover a administracdo geral da Secretaria,
monitorar e avaliar o0s planos, programas, projetos
desenvolvidos, tais como site, aplicativos e sistemas.

Supervisionar a articulacdo dos programas de tecnologia da
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informacé@o no ambito do legislativo municipal. Acompanhar as
acOes de regulacéo do Portal da Transparéncia, a execugdo e o
cumprimento das normas regulamentadoras da Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais (LGPD). (AC)

COORDENADOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
TRANSPARENCIA

Responsavel por coordenar e monitorar a formulagdo e
execucdo das atividades, dar suporte e definir prioridades na
gestdo de tecnologia da informacdo. Coordenar o
desenvolvimento e a implantacdo dos sistemas institucionais,
responsabilizar-se pela manutencao da politica de seguranca da
informacdo, zelar pela garantia da manutencdo dos
equipamentos e sistemas de informatica da Camara Municipal
de Cuiaba. ldentificar, implementar e administrar solugdes de
infraestrutura de Tl. Manter atualizadas as versdes de todos os
softwares e componentes dos servi¢os e solucdes de TI, bem
como gerenciar as respectivas licencas de uso e outros
mecanismos que assegurem a recuperacdo da instalacdo dos

equipamentos centrais de rede e dos respectivos servigos. (AC)

ASSESSOR DE TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL
Realizar o controle do Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Cuiaba. Monitorar e propor formas de
apresentacdo de dados, mecanismos de buscas, integrados e
intuitivos, proporcionando a usabilidade satisfatéria para o
cidadao. Melhorar os recursos graficos, realizar a integracéo
com as redes sociais da instituicdo, melhorar as ofertas de
dados abertos ao publico, adequar e proporcionar maior

interatividade entre as ferramentas. Integrar 0s sistemas
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estruturantes e zelar dos dados obrigatorios e a forma de
divulgacdo no Portal da Transparéncia de acordo com as
normas regulamentadoras. (AC)

SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAL

()

CHEFE DE NUCLEO DE INFORMACAO E
MONITORAMENTO FUNCIONAL
Responsavel por gerenciar as seguintes atividades: recebimento
das solicitacbes de nomeacdes e exoneragOes; andlise de
documentacBes recebidas na Secretaria de Gestdo de Pessoal;
realizacdo de cadastro de pessoa e qualificacdo cadastral dos
dados de novos servidores; provimento dos servidores nos cargos
solicitados em sistema de gestdo de folha de pagamento; de
solicitar a instituicdo financeira a abertura de conta salario
sempre que houver novos servidores, e fazer o devido cadastro em
sistema; controle da lotacdo dos servidores; controle de cargos
vagos e ocupados atravées de planilhas especificas;
acompanhamento do ressarcimento dos servidores cedidos pela
Camara Municipal de Cuiaba com 6énus ao cessionario e a
compensacao dos servidores recebidos em cessdo, através de
relatérios encaminhados e recebidos mensalmente e manutencéo
de planilhas de controle; acompanhamento dos afastamentos de
servidores lancados em sistema; de atualizacdo cadastral de
servidores ativos, bem como cadastro de dependentes;
monitoramento da vida funcional dos servidores efetivos através de
planilhas especificas para realizagdo dos devidos enquadramentos
legais e concessdo de outros adicionais e beneficios previstos em

lei; de parametrizar e acompanhar mensalmente 0s campos

Rua Bardo de Melgaco, s/n° (Praca Paschoal Moreira Cabral) — Centro Cuiabd/MT
Cep 78.020-931 Fone: 0xx (65) 3617 - 1500 www.camaracha.mt.gov.br

Autenticar documento em http://legislativo.camaracuiaba.mt.gov.br/autenticidade ICP
com o identificador 330038003500380035003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

proprios referentes as informacdes obrigatorias do e-Social no
sistema de gestdo de folha de pagamento; de fazer os envios
mensais dos eventos do e-Social referentes a folha de pagamento
através de plataforma especifica vinculada ao sistema de gestéo de
folha de pagamento; acompanhamento de todas as informacdes da
Camara Municipal de Cuiaba inseridas na plataforma do e-Social.
(AC)

CHEFE DE NUCLEO DE FOLHA DE PAGAMENTO
Responsavel por gerenciar as seguintes atividades: elaboracéo
e analise da folha de pagamento através de lancamentos e
controle individualizado de todas as verbas remuneratdrias
legalmente previstas, referente a vencimentos, descontos
previdenciarios, descontos de imposto de renda, auxilios,
demais vantagens e descontos; controlar os descontos de pensao
alimenticia e desconto judicial; de controlaras consignacfes em
folha de pagamento, gerenciadas por empresas terceirizadas,
observando a margem legalmente prevista; lancamento e
controle dos descontos de sindicatos e associacdes de
servidores; langcamento e controle dos descontos de convénios
de plano de saude; envio de relatorios de descontos mensais as
instituicdes conveniadas a Camara; lancamento do pagamento
de 1/3 de férias devidas; elaboracdo e controle do pagamento
de 13° salario para servidores; calculo das verbas rescisorias
provenientes de exoneragdes; lancamento e controle das
licencas, descontos de auséncias injustificaveis ou de auxilios de
vereadores conforme relatorios enviados mensalmente pela
Secretaria de Apoio Legislativo; processamento de arquivo para
pagamento mensal e encaminhar a Secretaria de Gestédo

Financeira e Orcamentaria, bem como todos os relatorios da
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folha de pagamento; envio de relatérios ao Cuiaba-Prev para
fins de emissdo de guia de contribuicdo previdencidria do
regime proprio; conferéncia e atesto da guia de contribuicao
previdenciaria do regime proprio e conferéncia das informacdes
de contribuicdo previdenciaria do regime geral constantes no e-
Social, para posterior encaminhamento a Secretaria de Gestédo
Financeira e Orcamentaria. (AC)

SECRETARIO DE COMUNICACAO

()

SECRETARIO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
()

COORDENADOR DE GESTAO ADMINISTRATIVA
Coordenar e apoiar a implementacdo de planos, programas,
projetos e acles estratégicas de inovacdo, modernizacdo e
aperfeicoamento da gestdo publica. Coordena, supervisiona e
orienta sobre procedimentos de atividades, de gestdo dos
recursos e de gestdo de contratos, convénios, e termos de
cooperacdo. Coordena as atividades do Nucleo de Gestdo de
Contratos, acompanha a execugdo dos trabalhos desenvolvidos
pelos fiscais de contrato. Monitorar os saldos e vigéncia de
contratos. Coordenar o Arquivo Geral da Camara Municipal de
Cuiab4, zelar pelos documentos da administracdo (fisicos e
digitais). (AC)

(..)

SECRETARIO DE APOIO A CULTURA

Rua Bardo de Melgaco, s/n° (Praca Paschoal Moreira Cabral) — Centro Cuiabd/MT
Cep 78.020-931 Fone: 0xx (65) 3617 - 1500 www.camaracha.mt.gov.br

Autenticar documento em http://legislativo.camaracuiaba.mt.gov.br/autenticidade ICP
com o identificador 330038003500380035003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

()

ASSESSOR DE APOIO A CULTURA
Assessorar as agdes, programas e eventos diversos para velar
pelo patrimoénio cultural, material e imaterial do Legislativo
Cuiabano. Promover a valorizagdo da leitura, preservar o
patriménio histérico, manter e preservar 0s equipamentos e
espacos culturais no ambito da Camara Municipal de Cuiaba.
Assessorar 0 Secretario e Coordenador nas acfes que
aproximem o servidor e o cidadao aos equipamentos culturais.
Desenvolver a sustentabilidade e a interacdo entre as

instituicdes culturais. (AC)

CHEFE DE NUCLEO DE PROTOCOLO GERAL
Responsabilizar-se pelo recebimento, a classificacédo, o
registro, a distribuicdo, o controle da tramitacdo e o0s
respectivos procedimentos decorrentes de todos 0os documentos

recebidos no Protocolo Geral. (AC)

ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO
Responsavel por assessorar as atividades dos vereadores em
plenario, organizar o sistema de tramitacdo de papéis,
documentos e procedimentos relativos ao suporte legislativo da
Camara Municipal de Cuiaba, organizar o sistema de
referéncia e de indices necessarios a pronta localizacdo de
documentos, auxiliar na redacéo de projetos de lei, resolugdes,
decretos legislativos, portarias e demais atos e documentos
legais, informar procedimentos administrativos, encaminhando-
0s as unidades competentes, participar do processo seletivo de

papéis e documentos a serem eliminados, de acordo com as

Rua Bardo de Melgaco, s/n° (Praca Paschoal Moreira Cabral) — Centro Cuiabd/MT

Cep 78.020-931 Fone: 0xx (65) 3617 - 1500 www.camaracha.mt.gov.br

Autenticar documento em http://legislativo.camaracuiaba.mt.gov.br/autenticidade ICP
com o identificador 330038003500380035003A00540052004100, Documento assinado Brasil
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves ;32
Pulblicas Brasileira - ICP - Brasil. e T




ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

normas que regem a materia, realizar, quando solicitado, a
transcricéo e supervisdo das gravagoes das atas de reunides das
comissdes e das sessGes plendrias, executar servigos
administrativos de maior complexidade sempre que necessario,
realizar servicos de natureza administrativa e burocratica
relacionadas ao suporte legislativo, executar outras atividades

correlatas.(AC)

Art. 8° D& nova redacdo aos Incisos | e 1l e acrescenta os Incisos I, IV, V e
VI do art. 3° da Resolucao n° 018/2018, alterada pelas Resolugdes n® 025, de 18 de julho de
2019, n° 002, de 18 de fevereiro de 2021 e n° 012, de 28 de dezembro de 2022, que passa a

vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 3°(...);

| - GABINETE DA PRESIDENCIA: (NR)

a) Chefia de Gabinete Parlamentar da Presidéncia;

1. Unidade de Assessoria;

b) Corregedoria Geral,

c) Coordenadoria de Comissfes Permanentes;

1. Chefia de Nucleo de Tramitacdo de Processos Legislativos;
2. Chefia de Nucleo de Pareceres Legislativos de Comissdes;
d) Diretoria de Cerimonial e Seguranca Institucional

1. Coordenadoria de Cerimonial

e) Protocolo Geral

1. Chefia de Nucleo de Protocolo Geral

f) Unidade de Controle Interno

1. Chefia de Nucleo de Controle Interno

g) Ouvidoria Geral

Il — GABINETE DA 12 VICE-PRESIDENCIA
a) Unidade de Assessoria

111 — GABINETE DA 22 VICE-PRESIDENCIA
a) Unidade de Assessoria
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IV — GABINETE DA 12 SECRETARIA
a) Unidade de Assessoria

V — GABINETE DA 22 SECRETARIA
a) Unidade de Assessoria

VI - GABINETE DE VEREADOR
a) Chefia de Gabinete Parlamentar
1. Unidade de Assessoria.”

Art. 9° D4 nova a redagdo integral aos incisos I, 11, 111, 1V, V, VI, VII, IX e X
do art. 4° da Resolugéo n°® 018/2018, alterada pelas Resolugdes n° 025, de 18 de julho de 2019
n° 002, de 18 de fevereiro de 2021 e n° 012, de 28 de dezembro de 2022, que passam a vigorar

com a seguinte redacao:

“Art. 4°(...);

| - SECRETARIA DE APOIO LEGISLATIVO:

a) Gabinete do Secretario;

1. Diretoria de Apoio Legislativo;

2. Coordenadoria de Apoio Legislativo;

3. Chefia de Nucleo de Documentacéo e Redacéo Final;
4. Chefia de Ndcleo de Registro dos Debates Legislativos.

Il - SECRETARIA DE A(;OES INSTITUCIONAIS:

a) Gabinete do Secretario;

1. Coordenadoria de Acdes Institucionais;

1.1. Chefia de Nucleo de AcGes Institucionais;

1.2. Chefia de Nucleo de Apoio aos Movimentos Sociais;

1.3. Chefia de Nucleo da Escola do Legislativo;

1.4. Chefia de Nucleo de Apoio a Mulher, a Crianca e ao Idoso.

111 - SECRETARIA DE PATRIMONIO E MANUTENCAO: (NR)
a) Gabinete do Secretario;

1. Coordenadoria de Manutencéo;

1.1 Chefia de Nucleo de Manutencgéo e Servicos Gerais;

2. Coordenadoria de Patrimdnio e Almoxarifado;
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2.1 Chefia de Nucleo de Patrimonio e Almoxarifado.

IV — SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMA(;AO E
TRANSPARENCIA: (NR)

a) Gabinete do Secretario;

1. Coordenadoria de Tecnologia da Informacéo e Transparéncia;
1.1 Chefia de Nucleo de Tecnologia da Informacéo.

V - SECRETARIA DE COMUNICAGAO:
a) Gabinete do Secretario;

1. Diretoria de Propaganda Institucional;
1.1 Coordenadoria de Midias Sociais;

2. Diretoria de Jornalismo;

2.1 Coordenadoria de Jornalismo;

2.1.1 Chefia de Nucleo de Reportagem;
2.2. Coordenadoria de Réadio.

VI - SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAL: (NR)

a) Gabinete do Secretario;

1. Coordenadoria de Nucleo de Pessoal;

1.1. Chefia de Nucleo de Folha de Pagamento;

1.2. Chefia de Nucleo de Informacéo e Monitoramento Funcional;
1.3. Chefia de Nucleo Assistencial.

VIl — SECRETARIA DE GESTAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA:

a) Gabinete do Secretario;

1. Chefia de Nucleo de Escrituracéo Fiscal;

2. Chefia de Nucleo de Execucao Financeira.

(.)

IX — SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA: (NR)
a) Gabinete do Secretario;

1. Coordenadoria de Gestdo Administrativa;

1.1. Chefia de Nucleo de Gestédo de Contrato;

2. Coordenadoria de Planejamento Estratégico;

3. Arquivo Geral.
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X —SECRETARIA DE APOIO A CULTURA:
a) Gabinete do Secretario;

1. Coordenadoria de Cultura;
2. Chefia de Nucleo de Apoio a Cultura, Resgate Histérico e

Eventos.”

Art. 10. Da nova redacdo ao inciso 1V, mantida a redacdo da alinea “a” do art.

5° da Resolucdo n° 018/2018, alterada pelas Resolucgdes n° 025/2019 e 002/2021, que passa a

vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 5°(...)
(.)

IV — Cargos temporarios da Mesa Diretora, designados pelos
Cddigos CTMD-CM e CTMD-AC abrangendo: (NR)

a) (..)”

Art. 11. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Cuiaba,

Palécio Paschoal Moreira Cabral, em Cuiaba - MT, 28 de fevereiro de 2023.

VEREADOR CHICO 2000
PRESIDENTE
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